
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخطة التشغيلية 

 حافظة حوطة بني تميم لجمعية التنمية الأسرية بم

 م2024
 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نبذة عن الجمعية :

ية الصادرة بقرار مجلس الوزراء رقم: ) هـ  25/6/1410( وتاري    خ: 107بموجب اللائحة التنظيمية للجمعيات و المؤسسات الخير

هـ صدر قرار معالي وزير العمل بتأسيس جمعية 20/8/1433( وتاري    خ: 82256الصادر بالقرار الوزاري رقم )والقواعد التنفيذية لها 

ي تميم بتاري    خ 
( تشمل منطقة خدمات الجمعية محافظة 111768هـ رقم )16/8/14437التنمية الأسرية بمحافظة حوطة بن 

ي تميم و توابعها تحت رقم )
 (. 779حوطة بن 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رؤيتنا:
ي تحقيق الاستقرار الأسري بقيم

 
 إنسانية عالية الريادة و التمير  ف

 

 رسالتنا:
ابطة تنعم بالأمان الأسري والاجتماعي من خلال برامج ومشاري    ع تربوية وثقافية إ يجاد بيئة أسرية مير

 وتدريبية



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 قيمنا:
 المواطنة .  

   التحفير . 

  العدالة . 

  ام  . الإلير 

 الشفافية . 

 الخصوصية .  

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأهداف الاستراتيجية:
  .  تعزيز العمل المؤسسي و التحول الرقمي

  .زيادة الموارد المالية الثابتة والأوقاف 

  .ية المؤهلة  توظيف الكوادر البشر

  .  تمكير  المتطوعير  و العمل التطوعي

  .تعزيز بيئة آمنة وجذابة وداعمة 

  الحماية. تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و 

  .تحسير  الصورة الذهنية الإيجابية للجمعية 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج ي  الير
 
ون  تطوير موقع الجمعية الإلكير

ي  اتيجر  تعزيز العمل المؤسسي و التحول الرقمي  : الهدف الاسير
وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024  تطوير موقع الجمعية الالكتروني وتزويده بالأنظمة و اللوائح الجديدة لىالبرنامج إيهدف 

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 يدةنظمة الجدتجهيز اللوائح و الأ

مدير 

 المشاريع
 %80تطوير الموقع بنسبة  ريال2000

            

التواصل مع أحد المختصين في 

 التقنية

            

المتابعة و 

 التنفيذ

إنشاء موقع الإلكتروني من خلال 

 منصة تك

            

 رفع اللوائح والأنظمة على الموقع
            

 العمل على تطوير الموقع
            

 و التقييم

 الإغلاق
 النهائيالتقرير 

            

 ريال2000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  إعداد ملفات و نماذج الحوكمة الير
ي  اتيجر  ز العمل المؤسسي و التحول الرقمي تعزي : الهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 ر الحوكمةيتطبيق معاي فيلتحقيق نسبة عالية يهدف البرنامج 

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 تكوين فريق عمل

مدير 

 المشاريع 

+ 

الإدارة 

 التنفيذية

 %80تطوير الموقع بنسبة  ريال3000

            

الاطلاع على الخطابات والأدلة 

 الخاصة بالحوكمة
            

المتابعة و 

 التنفيذ

تجهيز الملفات و السجلات الخاصة 

 بمعاير الالتزام و الامتثال
            

             الوثائق المطلوبة رفع 

             مراجعة الوثائق بعد رفعها 

 و التقييم

 الإغلاق
             التقرير النهائي

 ريال3000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  الير
امج و المبادرات إل المؤسسات  رفع الير

 المانحة
ي  اتيجر  : زيادة الموارد المالية الثابتة والأوقافالهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 الإغلاقتاري    خ  م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 لتوفير الدعم المالي لبرامج ومبادرات الجمعية يهدف البرنامج 

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 حصر المؤسسات المانحة

مجلس 

 الإدارة 

+ 

الإدارة 

 التنفيذية 

 ريال1000
من برامج و %80دعم طلب 

 مبادرات الجمعية

            

متابعة تاريخ بداية التقديم لكل 

 مؤسسة مانحة
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             تعبئة النموذج الخاص لكل برنامج

تجهيز كل ما يخص تقديم البرنامج 

 من خطابات و مرفقات
            

             جهة و منصةرفع متطلبات كل 

 و التقييم

 الإغلاق
             التقرير النهائي

 ريال1000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  إنشاء مقر للجمعية الير
ي  اتيجر  : زيادة الموارد المالية الثابتة والأوقافالهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 إلى إنشاء مقر دائم للجمعية بمواصفات مناسبة لبرامجها يهدف البرنامج

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

حصر رجال الأعمال و المؤسسات 

 المانحة

مجلس 

 الإدارة 

+ 

الإدارة 

 التنفيذية

 1430162 

 ريال 
 %80توفير دعم 

            

إصدار رخصة جمع تبرعات من 

 الجهة المختصة
            

المتابعة و 

 التنفيذ

مخاطبة رجال الأعمال و المؤسسات 

 المانحة
            

             التقديم على منصة إحسان 

             مخاطبة الإعلاميين 

 و التقييم

 الإغلاق
             التقرير النهائي

 ريال1430162 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  تعزيز العمل التطوعي  الير
ي  اتيجر  : تمكير  المتطوعير  من العمل التطوعي الهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وعبداية   م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 المشر

 

 2024 إلى تفعيل العمل التطوعي لدى أفرد المجتمع يهدف البرنامج

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 تفعيل منصة العمل التطوعي

الإدارة 

 التنفيذية

 ريال3000 
 

متطوع و  20التحاق 

 متطوعة

            

             تحديد الفرص التطوعية للجمعية

المتابعة و 

 التنفيذ

طرح الفرص التطوعية واستقبال 

 الطلبات
            

إعداد برنامج تأهيل للمتطوعين 

 وتكريم المتطوعين
            

             رفع أسماء المشاركين في المنصة 

 و التقييم

 الإغلاق
             التقرير النهائي

 ريال3000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2024 إلى تطوير أداء الموظفين من خلال دورات تدريبية متخصصة  يهدف البرنامج

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 التدريبة للموظفينتحديد الاحتياجات 

مجلس 

 الإدارة

 ريال6000 
 

حضور خمس دورات لكل 

 موظف 

            

             تحديد المنصة و الدورات المناسبة

المتابعة و 

 التنفيذ

             ترشيح الموظفين 

             الحاق الموظفين بالدورات التدريبية 

متابعة أثر الدورات على أداء 

 الموظفين 
            

 و التقييم

 الإغلاق
             التقرير النهائي

 ريال6000 التكلفة الإجمالية

 

نامج ي الجمعية الير
 تطوير وتأهيل موظف 

ي  اتيجر  : تعزيز بيئة آمنة وجذابة و داعمةالهدف الاسير
وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  الير
تأهيل المقبلير  على الزواج و تقديم الدعم 

 المالي لهم 
ي  اتيجر  الاستدامة و الحماية: تمكير  الأسر وتحقيق الهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 لتأهيل المقبلين على الزواج من خلال برنامج تدريبي في الجوانب الشرعية والاجتماعية و الصحية يهدف البرنامج

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 مخاطبة الجهات المانحة

الإدارة 

 التنفيذية

 360000 

 ألف ريال
 

من المقبلين و 150تدريب 

 المقبلات على الزواج 

            

الإعلان وفتح التقديم على البرنامج 

 و تجهيز القاعة التدريبية
            

المتابعة و 

 التنفيذ

حصر أسماء الفئة المستهدفة و 

 المنطبقة عليهم الشروط 
            

             تنفيذ البرنامج  

             قياس رضا المتدربين و المتدربات

 و التقييم

 الإغلاق
             ختاميالتقرير ال

 ريالألف 360000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  القيادة الأسرية الناجحة الير
ي  اتيجر  : تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و الحمايةالهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 إلى بناء قائد مؤثر يكتسب أسرار و فنون الوصول إلى قلوب الأبناء يهدف البرنامج

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 الإعلان وفتح التقديم على البرنامج

الإدارة 

 التنفيذية

 ريال3000
 

من المسجلين  %80حضور 

 في البرنامج  

            

ترشيح المتدرب و التواصل معه 

 وتجهيز القاعة التدريبية
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             ترشيح المتدربين للبرنامج  

             تنفيذ البرنامج  

             إصدار شهادات الحضور

 و التقييم

 الإغلاق

قياس رضا المتدربين و المتدربات و 

 التقرير الختامي
            

 ريال 3000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  أسرة واعية)استثمارك الرابح( الير
ي  اتيجر  : تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و الحمايةالهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 رنامج إلى الاستثمار الأمثل لطاقات و مهارات الأبناءيهدف الب

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 الإعلان وفتح التقديم على البرنامج

الإدارة 

 التنفيذية

 ريال1500
 

من المسجلين  %80حضور 

 في البرنامج  

            

ترشيح المتدرب و التواصل معه 

 وتجهيز القاعة التدريبية
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             ترشيح المتدربين للبرنامج  

             تنفيذ البرنامج  

             الحضورإصدار شهادات 

 و التقييم

 الإغلاق

قياس رضا المتدربين و المتدربات و 

 التقرير الختامي
            

 ريال 1500 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج يك الحياة( الير  أسرة واعية)سرر
ي  اتيجر  : تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و الحمايةالهدف الاسير

وعمسؤول   الجمعية التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 رنامج إلى توعية المقبلين على الزواج بأساليب و معايير اختيار شريك الحياةيهدف الب

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 الإعلان وفتح التقديم على البرنامج

الإدارة 

 التنفيذية

 ريال1500
 

من المسجلين  %80حضور 

 في البرنامج  

            

ترشيح المتدرب و التواصل معه 

 وتجهيز القاعة التدريبية
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             ترشيح المتدربين للبرنامج  

             تنفيذ البرنامج  

             إصدار شهادات الحضور

 و التقييم

 الإغلاق

قياس رضا المتدربين و المتدربات و 

 التقرير الختامي
            

 ريال 1500 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  بناء المودة و المحبة بير  الزوجير   الير
ي الهدف  اتيجر  : تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و الحمايةالاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 رنامج إلى توعية الزوجين لبناء علاقة متميزة داخل الأسرة يهدف الب

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 التحققمؤشرات  التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 الإعلان وفتح التقديم على البرنامج

الإدارة 

 التنفيذية

 ريال1500
 

من المسجلين  %80حضور 

 في البرنامج  

            

ترشيح المتدرب و التواصل معه 

 وتجهيز القاعة التدريبية
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             ترشيح المتدربين للبرنامج  

             تنفيذ البرنامج  

             إصدار شهادات الحضور

 و التقييم

 الإغلاق

قياس رضا المتدربين و المتدربات و 

 التقرير الختامي
            

 ريال 1500 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج بية الايجابية للأطفال الير  الير
ي  اتيجر  : تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و الحمايةالهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 رنامج إلى تحقيق أفضل الممارسات في تربية الأطفال  يهدف الب

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 الإعلان وفتح التقديم على البرنامج

الإدارة 

 التنفيذية

 ريال1500
 

من المسجلين %80حضور 

 في البرنامج  

            

ترشيح المتدرب و التواصل معه 

 وتجهيز القاعة التدريبية
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             ترشيح المتدربين للبرنامج  

             تنفيذ البرنامج  

             إصدار شهادات الحضور

 و التقييم

 الإغلاق

قياس رضا المتدربين و المتدربات و 

 التقرير الختامي
            

 ريال 1500 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  لم الشمل الير
ي  اتيجر  : تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و الحمايةالهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 رنامج إلى ترتيب الزيارة بين الأطراف المعنية  يهدف الب

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 تهيئة المكان في الجمعية 

مجلس 

 الإدارة 

+ 

الإدارة 

 التنفيذية 

 ريال4000
 

استقبال جميع الحالات 

 المحالة من المحكمة   

            

             التواصل مع المحكمة

المتابعة و 

 التنفيذ

استقبال صك الزيارة الصادر من 

 المحكمة   
            

التواصل مع الطرفين لتحديد وقت 

 استلام وتسليم الأطفال  
            

إعداد محضر استلام و تسليم كل 

 زيارة 
            

 و التقييم

 الإغلاق
             تقرير عن كل حالة

 ريال 4000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  إصلاح ذات البير   الير
ي  اتيجر  : تمكير  الأسر وتحقيق الاستدامة و الحمايةالهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وع  م31/12/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 بداية المشر

 

 2024 رنامج إلى حل الخلافات الأسرية وإصلاح ذات البين   يهدف الب

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

 اختيار المصلحين من ذوي الخبرة  

مجلس 

 الإدارة 

+ 

الإدارة 

 التنفيذية

 ريال5000
 

استقبال جميع الحالات 

 المحالة من المحكمة   

            

تهيئة المصلحين من خلال البرامج 

 المختصة
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             استقبال الحالات من المحكمة   

التواصل مع الزوجين وتحيد الوقت 

 لمقابلة المصلح  
            

             إلى المحكمة مرة أخرىإحالة الحالة 

 و التقييم

 الإغلاق
             تقرير عن كل حالة

 ريال 5000 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

نامج  حملة أسره أول  الير
ي  اتيجر  : تحسير  الصورة الذهنية الإيجابية الهدف الاسير

وع  الجمعية مسؤول التنفيذ المشر

وعبداية   م1/2/2024 تاري    خ الإغلاق م01/01/2024 المشر

 

 2024 رنامج إلى التوعية بأهمية الأسرية إعلامياً   يهدف الب

 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مؤشرات التحقق التكلفة المسؤول الإجراء المرحلة

 و عدادالإ

 التخطيط

التواصل مع جمعية التنمية الأسرية 

 بالأحساء 

مجلس 

الإدارة     

+ 

الإدارة 

 التنفيذية 

 ريال1500
 

عدد المشاهدات تغريدات 

المنشورة على موقع الجمعية 

 تويتر    

            

اختيار العبارات و الكلمات المناسبة 

 للأسرة 
            

المتابعة و 

 التنفيذ

             تصميم المنشورات 

             مراجعتها وتدقيقها لغوياً   

تنفيذ البرنامج من خلال موقع 

 الجمعية على منصة تويتر
            

 و التقييم

 الإغلاق
             التقرير الختامي

 ريال 1500 التكلفة الإجمالية

 



 

 

 

 م2023 إعداد الخطة التشغيلية لجمعية التنمية الأسرية في محافظة حوطة بني تميم لعامفريق 

 المنصب  الاسم  م
 نائب الرئيس  د/إبراهيم بن محمد الداود  1
 عضو علي بن محمد الغنام  2
 مدير تنفيذي  أحمد بن سعد الهميم  3
 محاسب  راشد بن عبد الله الجميل  4

 


